UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 3735 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 17thangii  nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ngi b thi tuc hanh chinh thugc
tham quyén giai quyét ciia S& Giao thdng van tai tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Lugt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt siza
doi, bé sung mét so diéu cia Ludt Té chic Chinh phu va Ludt Té chizc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé trueng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng ddan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Céin cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mét
cira, Mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Giam doc So Giao théng vdn tdi tai Vin ban sé
3613/SGTVT-VP ngay 18/10/2021 va S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vin bdan sé
1698/SKHCN-TDC ngay 01/11/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
05 (nam) thu tuc hanh chinh dugc ban hanh mai va 02 (hai) tha tuc hanh chinh
duogc sira ddi thuoc tham quyén giai quyét cua So Giao thong Van tai tinh Ha
Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Giao thdong Van tai cha tri, phéi hop véi Vin phong
UBND tinh (Trung tam Cong bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan
cin ctir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur giai quyét thu tuc hanh chinh
MGi ban hanh, duoc sira ddi, bo sung trén Hé théng thdng tin Dich vu cdng truc
tuyén cua tinh theo dang quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh muc
va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh ¢ sé tht ty 27 linh vuc Duong b tai
Quyét dinh sb 2444/Qb-UBND ngay 22/7/2019 caa UBND tinh va sé 06 linh
vuc Puong bo tai Quyét dinh sé 1686/QD-UBND ngay 05/4/2021 cua UBND
tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc cac So; Thi trudng céc
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh; Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phé, thi xa va
c4c t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; 3

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cac Ph6 CVP;

- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCi.

g s

Nguyén Hong Linh
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi

KYRIZU | 1 th tec hanh Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi o
TT quy hinh A o £ Can cw phap ly
trinh cnin giai quyet thwc hién (néu co)
I Linh vuc Pwong bo
Kiém tra cong tac Trung  tam
nghiém thu dua hanh  chinh )
cong trinh vao st cong tinh Ha - Luat Xay dung so 50/2014/QH13;
dung doi voi cac |, ngay 1am vice Tinh (S0 02A, - Nghi dinh sb 06/2021/ND-CP ngay
1 | QT.QL jcong trinh ten dia | &5 o0 hhan do | $9ONY ) Khéng 26/01/2021 cua Chinh phu Quy dinh
HT.32 |ban thugc trach |« hop 16, Nguyen  Chi chi tiét mot s6 ngi dung vé Quan ly
nhi¢ém quan ly cua o Thanh, thanh chat luong, thi cong xay dung va bao
S¢ Giao théng van pho Ha Tinh, tri cong trinh xay dung;
tai tinh
Ha Tinh)
Il | Linh vee dwong thiay noi dia
1 QT.PTN | bang ky phuong |03 ngay lam viéc, | Trung tam Khong - Nghi dinh sé 48/2019/ND-CP ngay
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L.67 |tién hoat dong wvui | ké tir ngay nhan du | hanh  chinh 05 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu
choi, giai tri dudi | ho so hop 1é cong tinh Ha quy dinh vé quan Iy hoat dong cua
nudce lan dau Tinh (S6 02A, phuong tién phuc vu vui choi, giai tri

duong dudi nudc;

Nguyen  Chi - Quyét dinh sé 40/2021/QD- UBND

Thanh, thanh ngay 21/9/2021 cua UBND tinh Ha

pho Ha Tinh, Tinh vé viéc Ban hanh Quy dinh

tinh phan cdp thuc hién viéc dang ky

Ha Tinh) phuong tién va quan ly phuong tién
duoc mién dang ky phuc vu vui choi,
giai tri dudi nude trén dia ban tinh
Ha Tinh.

Dang ky lai phuong N n
QT.PTN | tién hoat déng vui | 0> Dgay lam vice, A A .

L68 | choi, giai tri dudi ké tu ngay nh?n Nhu trén Khéng Nhu trén
nuGe. dugc ho so hop 1€
Cép lai Gidy chung

QT.PTN nhan  dang  ky | 03 ngay lam viéc, A
L.69 phuong tién hoat | ké tr ngay nhén Nhu trén Khéng Nhu trén
' dong vui choi, gidi | dugc ho so hop 1€
tri dudi nudce.
Xo6a dang ky phuong N A
QT.PTN | tién hoat déng vui | 02 "gay lam vite, A A \
L70 | choi, gigi tri dudi ké tor ngay nhan Nhu trén Khoéng Nhu trén

nudc.

duoc ho so hop 1¢




2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung

TTTT | Tén thi tuc hanh Thoi han Pia diém Phi, 18 phi e
Il HC chinh giai quyét thuc hién (néu co) Cén cir phap Iy
I Linh vuc dwong bo
- Péi véi xe kinh
doanh van tai thudc
doanh nghi¢p kinh
doanh van tai tam
dung luu hanh lién
tuc tr 30 ngay trG | Trung tam
lén: 03 ngay lam | hanh chinh Thong tu sd 70/2021/TT- BTC
Xéac nhan xe thuoc | viée, ké tir ngay |cong tinh Ha ngay 12/08/2021 cua Bo truong
OTPT d6i twong khong | nhan du ho so hop | Tinh (S6 02A, Bo Tai chinh quy dinh_yé muc
1 NL.27 chiu phi st dung | 1é. duong Nguyeén Khdng thu, che d¢ thu, nop, mien, quan
' duong bo. - Pdi véi xe 6 to | Chi Thanh, ly va sir dung phi stir dung duong
khong tham gia giao | thanh pho Ha bo.
thong, khong su | Tinh, tinh
dung duong thudc | Ha Tinh)
hé thdng giao thong
duong bo: 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop
lé.
- Truong hop mat - Lé phi cip|- Théng tu sb6 12/2017/TT-
QT.PT Cép lai Gia”iy ohép l4i GOPLX: S_au 02 théng G‘PLX:_ ’135.(?00 BGTVT nga_y 15/i1/2017 cﬁg Bo
2 NL..33 we ké tur khi nhan da ho Nhu trén dong/giay phep. | truong Bo Giao thdng van tai quy

so hop I€.
- Truong hop qua

- Phi sat hach
lai xe doi voi

dinh vé dao tao, sat hach, cap gidy
phép lai xe co gidi duong bo;




han GPLX phai sat
hach lai: Khong qua
01 ngay ké tir khi co
quyét dinh trang
tuyén ky sat hach.

hang xe B1, B2,
C,D,E F:

+ Sat hach ly
thuyét:
90.000d/14n;

+ Sat hach thuc
hanh trong hinh:
300.000 d/1an;

+ Sat hach thuc
hanh trén duong
giao thdng cbng
cong: 60.000
d/1an.

- Thong tu sb 38/2019/TT-
BGTVT ngay 08/10/2019 cua B
Giao thong van tai Ve viéc sua
ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 12/2017/TT- BGTVT
ngay 15/4/2017 cua B truong Bo
Giao thong van tai quy dinh vé
dao tao, sat hach, cip giay phép
lai xe co gidi duong bo;

- Théng tu sd 01/2021/TT-
BGTVT ngay 27/01/2021 cta Bo
Giao thdng van tai vé viéc sua
ddi, bd sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 29/2015/TT- BGTVT
ngay 06/7/2015 cua B¢ truong Bo
Giao thong van tai quy dinh vé
cap, sir dung gidy phép lai xe quéc
té va Thong tu sé 12/2017/TT-
BGTVT ngay 15/4/2017 cua Bo
truong Bo Giao thong van tai quy
dinh vé dao tao, séat hach, cap gidy
phép lai xe co gidi duong bo;

- Thong tu s6 188/2016/TT- BTC
ngay 08/11/2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh vé muc
thu, ché do6 thu, nop, quan ly va st
dung phi sat hach 1ai xe; 1& phi cap
bang, chung chi hoat dong trén
cac phuong tién va I¢ phi dang ky,
cap bién xe may chuyén dung.
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH

I. LINH VUC PUONG BOQ.

1. Kiém tra cong tac nghiém thu dwa céng trinh vao sir dung doi véi
cac cong trinh trén dia ban thugc trach nhiém quan ly cia Sé Giao thong
van tai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.32

2 NOQI DUNG QUY TRINH

51 | Diéu kién thuc hign: Khong.

2.2 | Cach thirc thyc hién:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S
02A - dudng Nguyén Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh;

- Qua hé théng mang dién tir (Pia chi http://gplx.gov.vn) hoic (Pia chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

N A LA A . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
- B4o c4o hoan thanh theo mau BM.QLHT.32.01. X
1. HO SO CHUAN BI PAU TU XAY DUNG VA HQP
DONG

1. Quyét dinh chu truong dau tu xay dung va Bao cdo nghién
ctu tién kha thi dau tu xay dung (néu cd).

2. Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xay dung cong trinh va
B4o c4o nghién ctu kha thi dau tu xay dung hoic Béo céo kinh té
- ky thuat du tu xay dung.

3. Nhiém vu thiét ké, cac van ban tham dinh, tham gia y kién
Clia cac co quan c6 lién quan trong viéc tham dinh dy an dau tu
xay dung va thiét ké co so.

4. Phuong an dén bl giai phdng mat bang va xay dung tai dinh
cu (néu cd).

5. Vian ban caa céc to chiic, co quan nha nudc ¢d tham quyén
(néu co) vé: thoa thuan quy hoach, thoa thuan hozc chap thuan sir
dung hodc dau néi vai cong trinh ky thuat bén ngoai hang rao;
danh gia tac dong moi truong, dam bao an toan (an toan giao
thdng, an toan cho cac cong trinh lan can) va cac van ban khac cé
lién quan.

6. Quyét dinh giao dat, cho thué dat cia co quan co tham
quyén hodc hop dong thué dét doi véi truong hop khong duoc cap
dat.

7. Giay phép xay dung, trir nhitng trudng hop duoc mién giay
phép xay dung.



http://gplx.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

8. Quyét dinh chi dinh thau, phé duyét két qua lya chon cac
nha thau va hop ddng xay dung gitta cha dau tu voi cac nha thau.

9. Céc tai liéu chimg minh diéu Kién niang luc cua cac nha thau
theo quy dinh.

10. Cac ho so, tai liéu khéac c6 lién quan trong giai doan chuan
bi dau tu xay dung.

Il. HO SO KHAO SAT XAY DUNG, THIET KE XAY
DUNG CONG TRINH

1. Nhiém vu khao sat, phwong an ky thuat khao sat, bao cao
khao sat xay dung cong trinh.

2. Vin ban théng bao chip thuan nghiém thu két qua khao sat
xay dung.

3. Két qua tham tra, tham dinh thiét ké xay dung; quyét dinh
phé duyét thiét ké xay dung cong trinh kém theo: hd so thiét ké
xay dung cong trinh da dugc phé duyét (co danh muc ban vé kem
theo); chi dan ky thuat.

4. Vin ban thong bao chap thuan nghiém thu thiét ké xay dung
cong trinh.

5. Céc van ban, tai lidu, hd so khac ¢ lién quan dén giai doan
khao sat, thiét ké xay dung cong trinh.

I11. HO SO QUAN LY CHAT LUQNG THI CONG XAY
DUNG CONG TRINH

1. Danh muc céc thay doi thiét ké trong qué trinh thi cong xay
dung cong trinh va cac van ban tham dinh, phé duyét cua cap co
tham quyen.

2. Ban vé hoan cdng (c6 danh muc ban vé kem theo).

3. Cac ké hoach, bién phép kiém tra, kiém soét chat luong thi
céng xay dung cong trinh.,

4. Céc chung tir chang nhan xuét xtr hang hoa, nhin mac hang
hoa, tai li¢u cong bo tiéu chuan ap dung ddi vei san pham, hang
hoéa; ching nhan hop quy, céng bd hop quy, théng béo tiép nhan
hd so cong bd hop quy cuta co quan chuyén nganh; chung nhan
hop chuan (néu c6) theo quy dinh cta Luat Chat luong san pham
hang hoa.

5. Céc két qua quan trac (néu c6), do dac, thi nghiém trong qua
trinh thi cong.

6. Cac bién ban nghiém thu cdng viéc xay dung, nghiém thu
bo phan hodc giai doan cong trinh (néu cd) trong qua trinh thi
cong xay dung.

7. Céc két qua thi nghiém ddi chung, kiém dinh chat lugng
cong trinh, thi nghiém kha nang chiu luc két cau xay dung (néu
cd).

8. Ho so quan ly chit lwong cua thiét bi lip dat vao cong trinh.

9. Quy trinh van hanh, khai thac cong trinh (néu c6); quy trinh
bao tri cbng trinh.

10. Van ban thoa thuan, chap thuan, xac nhan cua cac to chic,




co quan nha nude c6 tham quyén (néu co) veé:

a) Di dan ving long hd, khao sét cac di tich lich sir, vin hoa;

b) An toan phong chay, chira chay;

¢) An toan méi truong;

d) An toan lao dong, an toan van hanh hé thdng thiét bi cong
trinh, thiét bi cong nghé;

_d) Thyc hign Gidy phép xay dung (doi véi trudng hop phai c6
gidy phép xay dung);

e) Cho phép dau ndi véi cong trinh ha tang ky thuat va cac
cbng trinh khac cé lién quan;

g) Vin ban cia co quan chuyén mén vé xay dung, quan ly
phét trién do thi vé viéc hoan thanh cac cong trinh ha tang ky
thuat c6 lién quan cua dy an theo ké hoach xay dung néu tai Béo
cao nghién cau kha thi d8 duoc tham dinh, phé duyét;

h) Cac van ban khac theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

11. H6 so giai quyet su 00 cong trinh (neu co).

12. Phu luc céc ton tai can sua chita, khic phuc (néu cé) sau
khi dua hang muc c6ng trinh, cong trinh xay dung vao st dung.

13. Bién ban nghiém thu hoan thanh hang muc c6ng trinh,
cbng trinh xay dung.

14. Vin ban thong b4o cua co quan c6 thim quyén quy dinh
tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh 06/2021/ND-CP caa Chinh phi
ngay 26/01/2021 (néu co).

15. Céc ho so, tai liéu c6 lién quan trong qua trinh thuc hién
kiém tra cong tac nghiém thu theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh
06/2021/NB-CP cua Chinh pha ngay 26/01/2021 (néu co).

16. Cac hd so/van ban/tai liu khac c6 lién quan trong giai
doan thi cbng xay dung va nghiém thu cong trinh xay dung.

Ghi chu:

Khi gti ho so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh
hang muc céng trinh, céng trinh xay dung theo quy dinh tai diém
a khoan 6 Piéu 24 Nghi dinh 06/2021/NB-CP cuaa Chinh phi
ngay 26/01/2021, cha dau tu chi gui danh muc liét ké cac tai lieu
néu tai Phu luc 6A, 7B ban hanh kem theo Nghi dinh
06/2021/ND-CP.

2.4 | S6 hrong hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

26 Pia diém tiép nhan ho so va tra kéthuéi: Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
tinh Ha Tinh - SO - 02A, duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh.
Co quan thyc hién: So Giao thong van tai Ha Tinh.

2.7 | Co quan cd tham quyén quyét dinh: S& Giao thong van tai Ha Tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
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Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién: Cha dau tu.
Két qua giai quyét TTHC: Vian ban chap thuan két qua nghiém thu cta cha dau
2.9 | tuw hodc Van ban khong chap thuan két qua nghiém thu cua chu du tu hodc Vian
ban théng b&o hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
T Trinh tw Tréch Thoi Biéu maiu/Két
nhiém gian qua
Chu dau tu nop hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) cua So Giao théng
Van tai - Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (PVHCC) tinh. Can bo Mau 01; 02, 03
TN&TKQ kiém tra ho so: Chua dau < hanh (néu cd); 06 va 01
B1 |+ Néu hd so diy du thi 1am thu tuc | tw; Can bo GL‘; I,nah” b6 hd so theo
tiép nhan ho so va hen ngay tra két | TN&TKQ muc 2.3
qua.
+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so cho phong Quan ly
B) Két cau ha tang va An toan giao | Canbg 0.5 gy Méu 01, 05 va
thong (QLKCHT&ATGT) d¢ xu | TN&TKQ ’ HO so kém theo.
Y.
Lanh dao
B3 D_LAJyétvhé, so, chuyén cho chuyén | phong QL 01 ngay Mflu 01‘, 05 va
vién xu ly. KCHT- Ho so kem theo.
ATGT
Tham dinh hd so- Chuyen Mau 05, 06; Vin
- Truong hop hd so khong dap Vi qur()r(f ban thong bao hd
éng yéu ciu: Dy thao Vin ban | 920 XU so khong di didu
thong bdo hd so khong da didu | 105 kién giai quyét.
i Z . N Lanh dao . ~
B4 | kién giai quyét, trinh 13nh dao ohong 13ngay |Hoic mau 05;
phong xem xeét, ky nhay, 1ﬁnl} dao QLKCHT Van ban théng
s6 ky duyét, van thu déng dau va SATGT); bao kiém tra cac
chuyén Trung tdm PVHCC tinh dé | _ _ ’ diéu kién thuc té
Lanh dao i i

tra cho chu dau tu theo budc BO.

sd; Van

tai hién truong
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- Truong hop hé so dap tng yéu thu cong trinh.
cau thi dy thao Vian ban théng béo
kiém tra cac diéu kién thuc té tai
hién truong cong trinh, trinh 1&nh
dao phong xem xét, ky nhay, 1&nh
dao s& ky duyét, van thu déng dau
va chuyén cho cha dau tu.
T6 chac kiém tra cac diéu kién Phong . B.IAen ban‘ klemAtra
BS | thuc té tai hicn truong cong trinh, | S-RCHT | 01ngay | hién truong cong
i T &ATGT trinh.
Sau kiém tra:
- Néu cac diéu kién thuc té tai
hién truong cbng trinh dap ng Mau 05; du thao
yéu cau thi du thao Vin ban ) Vian ban chap
chap thuan két qua nghiém thu Sh“ye” thuan két qua
, . a) . . vién duogc o \
cua chu dau tu, trinh 1lanh dao . o, nghiém thu cua
phong xem xét, ky nhay. g'?}? xu'ly chu dau tu hoic
B6 | - Néu cdc diu kign thuc té tai | . o | 03Ngay |dy thio Van ban
hign truomg khong dap tng yeu | oo khong chap thuan
cau thi dy thao Van ban khong QLKCHT ket qua nghiem
chap thuan két qua nghiém thu | o \ro7 thu cua chu dau
cia chu dau tu trong do néu rd tu di duoc ky
cac nodi dung con ton tai can nhay.
duoc khic phuc, trinh ldnh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; Vin ban
chap thuan két
qua nghiém thu
Phé duyét két c!ué giéiﬁ quyét \thﬁ Linh dao ‘ cﬁ? chﬁwdéu fu:
B7 |tuc hanh chinh cua phong S5 01 ngay | hoac Va}n ban
QLKCHT&ATGT. khong chap thuan
két qua nghiém
thu cua chu dau
fur.
Mau 05, 06; Vin
Phat hanh vin ban va chuyén két bim chqép th_l{an
B8 |qua cho Trung tam PVHCC tinh | Vanthu | 0,5 ngay ket qua nghiem

dé tra cho chu dau tu.

thu cua chu dau
tu hoac Van ban
khong chap thuan
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két qua nghiém
thu cua chu dau
tur.

Mau 01, 06; Vin
ban chip thuan
két qua nghiém
thu cua cha dau
twr hoac Van ban

Céan bo X
. 5 i Gio hanh | khéng chap thuan
B9 | Tra két qua cho chii ddu tu. TN&TKQ: | 'O 10ong thap thiia
L chinh két qua nghiém
Chu dau tu ) .
thu cua chu dau
tr hodc Van ban
thdng béo hd so
khong du diéu
kién giai quyét.
* Trirong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xi# Iy, S¢ Giao thdng vdn tai ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 chuyén Van thu S¢ dé guri cho Chui dau tue.
3 | BIEUMAU
aa
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
@j
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 S6 theo ddi giao nhan va luu két qua ho so
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@H

MAu 06.docx

BM.QLHT.32.01

Bao cao hoan thanh thi céng xay dung hang muc céng
trinh, cong trinh xay dung
]

BM.QLHT.32.01.doc
X

BM.QLHT.32.02

Bién ban kiém tra hién truong cdng trinh

BM.QLHT.32.02.docx

BM.QLHT.32.03

Vin ban thong bao khéong du diéu kién chap thuan
nghiém thu dua cong trinh vao st dung hoac Van ban
chap thuan nghiém thu dua cong trinh vao sir dung

W

BM.QLHT.32.03.docx

4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Giao théng
van tai tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban théng bao kiém tra cac diéu kién thuc té tai hién truong cdng trinh; Bién
ban kiém tra hién trudng cong trinh.

Vin ban chap thuan két qua nghiém thu cta chi dau tu hodc Vian ban khong

- chap thuan két qua nghiém thu cia chu dau tu hodc Vin ban théng béo ho so

khong du diéu kién giai quyét.

Ho so duge luu tai phong Quan ly Két cau ha tang va An toan giao thong trong thoi gian
02 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu

trir theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VU'C PUONG THUY NOI PIA

1. Ping ky phuwong tién hoat ddng vui choi, giai tri dwéi nwée 1in diu

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.67

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S4
02A - duong Nguyén Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh;

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng mang dién tir (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

Ban Ban

2.3 | Thanh phin h so, bao gdm: '
anh phan no so, bao gom chinh sao

Pon dé nghi ding ky phuong tién thuc hién theo mau

" | BMPTNL.67.0L; X
02 (hai) anh mau c6 kich thudce 10 x 15 cm chup toan bé man .
phai cua phuong tién & trang thai noi;

Bién lai nop thué trugc ba (ban chinh) d6i v6i phuong tién y

thuoc dién phai nop phi trudc ba;

* Luew y khi nép ho so:
- Khi ngp ho so can phdi xudt trinh ban chinh cac logi gidy to sau:

+ Gidy chimg nhdn an toan ky thudt va bdo vé méi truong ciia phwong tién
con hiéu luc doi véi phuong tién thudc dién dang kiém,

+ Gidy phép hodc to khai phwong tién nhdp khau theo quy dinh ciia phdp ludt
doi véi phwong tién dwge nhdp khdu,

+ Gidy to chitng minh quyén sé hitu phwong tién: Hop dong mua bdn hodc
hop dong déng méi phirong tién hodc cdc gidy to khdc ¢é gid tri twong diong;

+ Gid'y to chung minh dwoc phép hoat dong va co tru so tai Viét Nam doi véi
t6 chirc nude ngodi hodc gidy to chitng minh dwoce phép cu tri tai Viét Nam doi
vOi cd nhdn nudc ngodi.

- Truwong hop chii phwong tién dong thoi la chii co sé déng méi, hodn cdi, sira
chita va phuc hoi phwong tién dwegc phép hoat déng theo quy dinh ciia phdp ludt,
khi thuc hién dang ky phwong tién thi khéng phdi xudt trinh Hop dong mua bén
hodic hop dong dong méi phwong tién hodc cdc gidy to khdc c6 gia tri tuong
duong.

- Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 ching thuc ciia co quan
c6 tham quyen.
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- Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (b9).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
’6 Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
' vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
Co quan thyc hién: So Giao thong van tai Ha Tinh.
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: So Giao thdng van tai Ha Tinh.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan dang ky phuong tién vui choi,
' giai tri dudi nudc hoic Van ban tra loi néu ré Iy do khong cap Giay ching nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
. Tréach . Biéu mau/Ké
TT Trinh tw _aF Theot gian eu aou/ ¢t
nhiém qua
T6 chuac, ca nhan nop ho so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) cua S¢ Giao thong
Van tai - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (PVHCC) tinh.
Can bo TN&TKQ kiém tra ho | _, ) <
SO To6 chuc, ca Mau 01; 02, 03
NV : . nhan; Can | Giohanh | (néu co); 06 va
Bl |+ Néu hd so ddy du thi lam tha ) © (néu co)
tuc tiép nhan hd so va hen nga bo chinh 1 01 b6 o so theo
uc tep nne vahen ngay | rneTKO muc 2.3.
tra ket qua.
+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau to chuc, ca nhan bd sung,
hoan thién hé so. Néu khong bo
sung hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xt Iy hd so. | Cong chuec, Mau SFA), 05; Dy
L T Y . , thao Giay ching
+ Néu ho so du diéu kién: Dy | Vién chac han dine ke
thao Gidy chung nhan ding ky | dugc giao N t“i vu};
B2 | phuong tién vui choi, giai tri| xtlyhdso | 1,5ngay phgi(mg il?i i
duéi nudc trinh 1anh dao phong | tai Trung Z 9’(6:1 hoic
xem xét, ky nhay. tam PVHCC oL nuot 1oa
tinh du thao Van ban

+ Néu ho so khong du diéu kién:

tra loi néu ro ly
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Du thao Van ban thong béo
khong du diéu kién cip Gidy
ching nhan dang ky phuong tién
vui choi, giai tri dudi nudc, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

do khong cap
Gidy chung
nhan.

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai
budc B2.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,5 ngay

Mau s 05; Du
thao Gidy ching
nhan dang ky
phuong tién vui
choi, giai tri
dudi nudc hoac
Van ban tra loi
néu ré ly do
khéng cap Giay
chung nhan da
dugc ky nhay.

B4

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh tai buéc B3.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau s6 05, Giay
chung nhan
dang ky phuong
tién wvui choi,
giai  tri  dudi
nudc hoac
Van ban tra loi
néu rd ly do
khong cap Giay
ching nhan.

BS

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho can bo truc tai Trung
tam PVHCC tinh dé tra cho to
chue, ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau sé 05, 06;
Giay ching
nhan dang ky
phuong tién vui
choi giai tri dudi
nuéc hoac Van
ban tra loi néu
rd ly do khong
cap Giay chung
nhan.

B6

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Can bd
TN&TKQ:
T6 chuc, ca

Gio hanh
chinh

Mau sé 01, 06;
Gidy ching
nhan dang ky
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nhan phuong tién vui
choi giai tri dudi
nudCc hodac Van
ban tra loi néu
rd ly do khong
cap Gidy chung
nhan.

* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan.

BIEU MAU
W

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
@j

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so
=

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi giao nhan va luu két qua hd so

Pon d¢ nghi dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi nudc
lan dau

BM.PTNL.67.01 :
[w]

BM.PTNL.67.01.doc

Giay ching nhan dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi

BM.PTNL.67.02 ,
nuoc
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=

BM.PTNL.67.02.doc

4 HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cb) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So
- Giao théng V4an tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu
theo hd so.

- 01 bo ho so theo muc 2.3.

Gidy chitng nhan dang ky phuong tién vui choi, giai tri dudi nudc hodc Van ban
thong bao khong du diéu kién cip gidy chung nhan.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai Phuong tién va Ngudi lai. Sau khi hét
han, chuyén hd so xubng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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2. Pang ky lai phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nuée

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.68
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khéng
29 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6
02A - duong Nguyén Chi Thanh - Thanh phd Ha Tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua hé théng mang dién tir (Dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: cﬁ?nnh Ejg
2.3.1 | Truwong hop thay doi tén phwong ti¢n
- Pon dé nghi dang ky phuong tién theo mau BM.PTNL.68.01; X
] 02 (hai) anh mau c6 kich thuéc 10x 15 cm chyp toan bo man y
phai ctia phuwong tién ¢ trang thai noi;
- Gidy chung nhan dang ky da duoc cap trude do. X
53 | Trwong hop thay doi théng so ky thudt hodc trwong hop thay
doi chu so hitu phwong tién
+ | Pon dé nghi dang ky phuong tién theo mau BM.PTNL.68.01; X
N 02 (hai) anh mau co kich thudc 19x 15 cm chyp toan bd man
phai cta phuong tién ¢ trang thai noi;
+ | Giay chimg nhan ding ky phuong tién da duogc cap trude do; X
+ Bién lai hodc gidy chirng nhan da ndp phi, 18 phi (néu co). X

* Liew y khi nép ho so:

- DI V6i trueong hop thay doi tén phwong tién hodc truong hop thay doi thong
$6 kj thudt thi khi ndp hé so phdi xudt trinh ban chinh Gidy chirng nhdn an toan
ky thudt va bdo vé méi truong cia phirong tién con hiéu luc doi véi phwong tién
thuoc dién dang kiém.

- Déi véi triong hop thay doi chii s hitu phwong tién khi ndp hé so phdi xudt
trinh ban chinh cdc logi gidy to sau: Gidy chirg nhédn an toan kj thudt va bdo
vé moi truong cua phwong tién con hiéu lyc doi véi phuong tién thuoc dién dang
kiém; Gidy to chitng minh quyén sé hiru phirong tién: Hop dong mua ban hodc
hop dong déng méi phirong tién hodc cdc gidy to khdc cé gid tri trong dirong.

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

+ Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc cia co
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quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (b9).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm hanh
2.6 |, A N
chinh cong tinh Ha Tinh.
Co quan thyc hién: So Giao thong van tai Ha Tinh.
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: So Giao thdng van tai Ha Tinh.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhian dang ky phuong tién vui choi,
' giai tri dudi nudc hoic Van ban tra loi néu ré Iy do khong cap Giay ching nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
. Tréch Thoi zx .
TT Trinh tw ic . o Biéu mau/Két qua
nhiém gian
T chuc, ca nhan nop ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua (TN&TKQ) cua So Giao
thdng Van tai - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Cén
bo TN&TKQ kiém tra hd so: To chuec, ca Mau 01; 02, 03
" Néu ho so day dua thi 1am tha | nhan; Can | Gio hanh | (néu cd); 06 va 01
tuc tiép nhan hd so va hen ngay bo chinh | b hd so theo muc
tra két qua. TN&TKQ 2.3.
+ Néu hd so chua day dua thi
yBu cau té chac, cad nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Xem xét thdm dinh, xir Iy hd | Mau so 05 Du
o Cong chec, thao Giay ching
N < vién chirc nhan  da ky
+ Néu ho so du diéu kién: Dy dwrot giao phizng eg;gn vu%
gy | théo Glay chung nhan dang ky | ;1o ns oo | 15 ngay | choi gidi trf dudi
phuong tién vui choi, giai tri . ; . )
dudi nudce trinh 1anh dao phon tal Trung nue hodc dy thao
oo 20 PRONG | tam pvHCC Vin ban tra 10i néu
xem xét ky nhay. , I A %
PR R o tinh rd ly do khong cap
+ Neu ho so khong du diéu Gidy chiing nhan
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kién: Du thao Vian ban tra loi
néu rd ly do khong cip Gidy
chung nhan dang ky phuong
tién vui choi, giai tri dudi nudc
trinh 1anh dao phong xem Xxét,
ky nhay.

dang ky phuong
tién.

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh tai
budc B2.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,5 ngay

Miu s6 05; Du
thao Gidy chung
nhan dang ky
phuong ti¢én vui
choi, giai tri dudi
nuéc hoac du thao
Van ban tra loi néu
ré ly do khéng cap
Gidy chang nhan
dang ky phuong
tién da dugc ky
nhay.

B4

Phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh tai budc B3.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau sé 05; Giay
chiing nhan dang
ky phuong tién vui
choi giai tri dudi
nudc hoac Van ban
tra 161 néu ré ly do
khong cap Giay
chung nhan dang
ky phuong tign.

BS

Phat hanh vian ban va chuyén
két qua cho Trung thm PVHCC
tinh dé tra cho to chirc, ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau sb 05, 06;
Gidy chuang nhan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri dudi nudc hoac
Van ban tra loi néu
rd 1y do khéng cap
Gidy chuang nhan
dang ky phuong
tién.

B6

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

Can bo
TN&TKO:
td chire, ca

Gio hanh
chinh

Mau sb 01, O06;
Gidy chang nhan
dang ky phuong
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nhan

tién vui choi giai
tri du6i nudc hoac
Van ban tra loi néu
rd ly do khéng cip
Gidy chang nhan
dang ky phuong
tién.

* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong thei gian chdm
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan.

nhat 01 ngay tréc

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

MAau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@H

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

MAau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

@H

MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

@j

Mau 06.docx

S6 theo ddi giao nhan va luu két qua hd so

BM.PTNL.68.01

Pon d& nghi dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi

nuwoc

=

BM.PTNL.68.01.doc

BM.PTNL.68.02

Giay ching nhan dang ky phuong tién vui choi gidi tri dudi

nuwoc
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=

BM.PTNL.68.02.doc

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cb) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So
Giao théng V4an tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3 (riéng Gidy chirmg nhin ding ky da duogc cap trude do
thi dugc thu hoi va tiéu hay).

Gidy chung nhan ding ky phuong tién vui choi, giai tri dudi nuéc hoic Vian ban
tra 1oi néu rd ly do khdng cap gidy ching nhan.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai Phuong tién va Nguoi lai. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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3. Cép lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién hoat dong vui choi, giai

tri duwdi nwoe

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.69
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A -
duong Nguyén Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh;
- Qua Buu di¢n;
- Qua hé théng mang dién tir (Dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
. A o Ban | Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Trwong hop bi mit Gidy chitng nhéan ding ky phwong tién:
Pon dé nghi cip lai Gidy ching nhan ding ky phuong tién vui «
choi, giai tri dudi nudc theo mau BM.PTNL.69.01;
02 (hai) anh mau c6 kich thuéc 10x 15 cm chyp toan bo man «
phai cua phuong tién & trang thai noi.
2.3.2 | Triwong hop Gidy chitng nhén déing ky bi hw héong:
N Pon dé nghi cip lai Gidy ching nhan dang ky phuong tién vui «
choi giai tri dudi nudc thuc hién theo mau BM.PTNL.69.01;
N 02 (hai) anh mau c¢6 kich thuéc 10x 15 cm chup toan bo man «
phai cua phuong tién & trang thai noi;
+ Gidy chung nhan dang ky da duoc cép trude do. X
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tink, truong
hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc cia co
quan c6 tham quyeén.
2.4 | SO lwong hd so: 01 (b9).
2.5 | Thai han giai quyét: 03 ngay l1am viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm hanh
2.6 . A -
chinh cong tinh Ha Tinh.
97 Co quan thyc hién: So Giao thong van tai Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thdng van tai Ha Tinh.
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Co quan dwoc ity quyen: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay chitng nhan dang ky phuong ti¢n vui choi giai
' tri dudi nudc hoac Vian ban tra loi néu ré ly do khdng cap lai Giay chang nhan.
2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc
T Trinh tu Trach Thot | igy mau/két qua
nhiém gian
T chic, ca nhan nop hd so tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua (TN&TKQ) cua S¢ Giao
thdng Van tai - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Cén
bo TN&TKQ kiém tra hd so: : ) Miu 01: 02, 03
N N | Tochac,ca | ... .. PPN
+ Neéu ho so day du thi lam thu ~ .. | Giohanh | (néu co); 06 va 01
Bl o .| nhan/Cén bo . o
tuc tiép nhan ho so va hen ngay chinh bo ho so theo muc
P TN&TKQ
tra két qua. 2.3.
+ Néu hd so chua day dua thi
yBu cau té chac, cad nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xa ly hd
SO.
+ Néu ho so khong du diéu
kién: Du thao Van ban tra 1oi
néu rd ly do khdng cap lai Gidy Mau 05; Dy thao
chung nhan diang ky phuong | Cong chirc, Gidy chuang nhan
tién vui choi, giai tri dudi nudce, | vién chuc dang ky phuong
trinh 1anh dao phong xem xét, | duoc giao tién vui choi, giai
B2 | ky nhay. xalyhdso | 1,5ngay | tri dudi nuéc hoidc
+ Néu hé so du diéu kién: Dy | tai Trung dy thao Van ban
thao Gidy chung nhan ding ky | ttm PVHCC tra 1oi néu r6 ly do
phuong tién vui choi, giai trf tinh khong cap lai Gidy

dudt nudc, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

Luu y: Dol Véi truong hop
Gigy ching nhdgn ding ky
phuong tién b hu hong thi ngi

ching nhan.
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dung Gidy ching nhén déing ky
phuong tiégn moi  dwoC Qi
nguyén nhi Gigy ching nhdn
ding ky phwong tién di cap
trudc do.

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai
budc B2.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,5 ngay

Mau sé 05, du thao
Gidy chang nhan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri du6i nudc hoac
du thao Van ban
tra 1oi néu r6 ly do
khong cap lai Giay
chung nhan da
dugc ky nhay.

B4

Phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh tai budc B3.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau sé 05; Giay
chiing nhan dang
ky phuong tién vui
choi, giai tri dudi
nudc hoac Van ban
tra 1oi néu r6 ly do
khong cap lai Giay
chung nhan.

BS

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua cho Trung tam PVHCC
tinh dé tra cho to chirc, c& nhan.

Van thu

0,5 ngay

Miu s6 05, 06;
Gidy chuang nhan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri dudi nudc hoac
Van ban tra loi néu
rd ly do khéng cip
lai  Gidy ching
nhan.

B6

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

Can bo
TN&TKQ:
t6 chirc, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Mau sé 01, O06;
Gidy chang nhan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri dudi nudc hoac
Van ban tra loi néu
rd 1y do khéng cap
lai  Gidy ching
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nhan.

* Triong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan.

BIEU MAU

Mau 01

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

MAau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@H

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi giao nhan va luu két qua hd so

@H

MAu 06.docx

BM.PTNL.69.01

Pon dé nghi dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi nudc

I=

BM.PTNL.69.01.doc

BM.PTNL.69.02

Gidy chiring nhan dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi

nuoc

I=

BM.PTNL.69.02.doc

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua s&
Giao théng Van tai tai Trung tam hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd

SO.
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01 bd hd so theo muc 2.3 (riéng truong hop Gidy chung nhan ding ky bi hu
hong thi thanh phan hd so 1a Gidy ching nhan ding ky di duogc cép trude do
dugc thu hdi va tiéu hay).

Giay chitng nhan dang ky phuong tién vui choi, giai tri dudi nudc hozc Van ban
tra 1oi néu rd ly do khong du diu kién cap gidy chiing nhan.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai Phuong tién va Ngudi lai. Sau khi hét
han, chuyén hd so xubng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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4. X6a dang ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri duédi nudc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.70

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khéng.

29 | Céch thirc thyuc hiégn TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A -
duong Nguyén Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh;

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng mang dién tir (Dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

N 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
anh phan ho so, bao gom chinh sa0
Pon dé nghij x6a ding ky phuwong tién vui choi giai tri dudi «
nudce thuc hién theo mau BM.PTNL.70.01;
- Gidy chtng nhan ding ky phuong tién di duogc cap. X

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tink, trwong
hop Y&u cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dwong buru dién thi nép ban sao ¢ ching thuc cia co
quan cd tham quyén.

2.4 | So lwong hd so: 01 (b9).

2.5 | Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 1é.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm hanh

26 chinh c6ng tinh Ha Tinh.
Co quan thyc hién: So Giao thong van tai Ha Tinh.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thdng van tai Ha Tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Giay ching nhan xda ding ky phwong tién vui choi
2.9 | giai tri duéi nudc hodc Van ban tra 10i néu rd ly do khong cip Giy chiing nhan
x0a dang ky phuong tién.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc

Trach Thoi

. : Biéu mau/Két qua
nhiém gian

TT Trinh tw
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T6 chirc, ca nhan nop hd so tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) cua S¢ Giao thong
Van tai - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Can bo

TN&TKQ kiém tra hd so: T6 chuc, Mau 01; 02, 03
LA A e e 1 ) ca o (néu cd); 06 va 01
+ Né&u ho so day du thi lam thu A s Giohanh | .
Bl 2 s . . nhan/Can ) bo ho so theo muc
tuc ti€ép nhan ho so va hen ngay bs chinh 53
tra két qua. i o
axera ‘ | TN&TKQ
+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau toé chtc, c& nhan bo sung,
hoan thién hé so. Néu khong bo
sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xtt 1y ho so. Miu 05 Du tha
C s N ; 0
+ Néu hé so di didu kién: Du G0 E Pt
ik . AR Giay chang nhan
thao Giay ching nhan xo0a dang | , , y ,
, A . . ... | Cong chuc, x0a dang  ky
ky phuong tién vui choi, giai tri A , o .
S : N . vién chac phuong ti¢n vui
dudi nudc, trinh 1anh dao phong ) Lo .
e L s duoc giao choi giai tri dudi
xem xet, ky nhay. st LA . <
B2 Lo . x| Xulyhoso 0l ngay | "uoC hoaic Du
* Nehuq o so klfonqul‘f dieu k'ﬁ:‘; tai Trung 9 lthao Van ban tra
Dy thdo Van ban tra o1 neuro ly | -5y panp I5i néu 15 Iy do
do khcing cap Giay Chur?g nhan | chinh cong khong cdp Gidy
x0a dang ky phuong ticn vul tinh ching nhan xda
choi giai tri dudi nudc, trinh < ,
. ) | dang ky phuong
lanh dao phong xem xét, ky tien
nhay. o
Mau 05; Giay
chitng nhan xoa
dang ky phuong
Lanh dso Gt moge. g
Xem xét, kiém tra két qua giai | Phong L
x \ . . . . . du thao Van ban
B3 | quyet thu tuc hanh chinh tai| Quanly 03 gio s A rs
f R tra loi néu ro ly do
budc B2. van tai Khona  cio G
PT&NL ong - cap - Llay
chung nhan xo0a
dang ky phuong
tign da dugc ky
nhay.
B4 | Phé duyét két qua giai quyét tha | Lanhdao | 03gio | Mau sb 05; Gidy
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tuc hanh chinh tai buéc B3. So

x6a dang ky
phuong ti¢én vui
choi giai tri dudi
nuéC hoac Vian
ban tra loi néu ré ly
do khdng cip Giay
chung nhan xo0a
dang ky phuong
tién.

Phat hanh van ban va chuyén két

Miu s6 05, 06;
Gidy x6a ding ky
phuong ti¢n vui
choi giai tri dudi
nu6Cc hodac Van

B5 . Van th 02 gic¢ a0
qua cho Trung tam PVHCC tinh. an tid glo ban tra loi néu rd ly
do khéng cap Giay
chung nhan xo0a
dang ky phuong
tién.
Mau 01, 06; Giay
x0a  dang  ky
phuong tién wvui
Can bo choi giai tri dudi
. . . TN&TKQ; | Gio hanh 5¢  hoa a
B6 | Tra két qua cho to chac, caAnhan. | ., |, Q, 0, mfG . ‘.aCA Yar,l
to chuc, ca chinh | ban tra loi néu rd ly
nhan do khong cap Giay
chitng nhan xoa
dang ky phuong
tién.
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho té chirc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so
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@H

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 Méau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'EH

MAu 05.docx

S6 theo ddi giao nhan va luu két qua ho so

Mau 06 liﬂ

Mau 06.docx

Pon dé nghi x6a ding ky phuong tién vui choi giai tri dudi
nuoc

BM.PTNL.70.01 :
W]

BM.PTNL.70.01.doc

Gidy x6a dang ky phwong tién vui choi giai tri dudi nudc

BM.PTNL.70.02 W=

BM.PTNL.70.02.doc

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua So
Giao théng Van tai tai Trung tam hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Gidy x6a ding ky phuong tién vui choi giai tri dudi nuéc hodc Van ban tra 1oi
néu rd ly do khdng cap Gidy chung nhan x6a ding ky phuong tién.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai Phuong tién va Ngudi lai. Sau khi hét
han, chuyén hé so xubng don vi luu trir cua S Giao thdng Van tai Ha Tinh va luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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B. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO

I. LINH VUC PUONG BQ

1. Xac nhan xe thude doi twong khong chiu phi sir dung dwong bd

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.27
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Xe kinh doanh vén tai thudc doanh nghi€p, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
kinh doanh van tai (sau day goi chung la doanh nghiép) tam dung Iuu hanh lién
tuc tir 30 ngay tro 1én.
- Xe 0 t6 cua doanh nghi¢p khong tham gia giao thong, khong str dung duong
thudc hé théng giao thong duong bd (chi dugc cap Gidy ching nhan kiém dinh
va khong cip Tem kiém dinh theo quy dinh vé kiém dinh an toan k¥ thuat va
bao v€ moi truong phuong tién giao thong co gidi duong bd cua Bo Giao thong
van tai), chi st dung trong pham vi Trung tam sat hach lai xe, nha ga, cang, khu
khai thac khoang san, ndng, 1am, ngu nghi¢p, cong truong xay dung (giao thong,
thuy 191, nang luong).
2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6
2A Nguyén Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua hé thdng mang dién tar (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn) hoic
(bia chi http://glvt.mt.gov.vn).
N A A Xoon. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Doi véi xe kinh doanh vin tii thudc doanh nghiép kinh
23.1 A . N N N
doanh van tdai tam dorng luu hanh lién tuc tir 30 ngay tro lén.
DPon xin tam ding luu hanh theo mau BM.PTNL.27.01 (03 «
ban).
- Gidy phép kinh doanh van tai bang 6 to. X
9392 Déi véi xe 0 t0 khéong tham gia giao thong, khong si dung
" | dwong thuéc hé théng giao thong dwong bé.
Pon xin x&c nhan xe 6 t6 khong tham gia giao thong, khong sur
- dung duong thudc hé théng giao thong dudng bd theo mau | x
BM.PTNL.27.02 (03 ban);
- Ban sao gidy dang ky kinh doanh hodc gidy chimg nhan Trung X
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tam sat hach 1ai xe du diéu kién hoat dong;

Ban sao gidy diang ky xe (cua timg xe dé nghy). X

* Liew ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh triong
hop y&u cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc cia co
quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lhrgng hd so: 03 (o).
Thai han giai quyét:
- Truong hop 1: Déi véi xe kinh doanh vén tai thudc doanh nghi¢p kinh doanh
van tai tam ding luu hanh lién tuc tir 30 ngay trd 1én: 03 ngay lam viée ké, tir

2.5 | ngay nhan du ho so hop 1é.
- Truong hop 2: Pbi véi xe 6 td khong tham gia giao thong, khong sir dung
duong thudc hé théng giao théng duong bo: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é.

26 Pija diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc

' vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

Co quan thuc hién: S¢ Giao thong Van tai Ha Tinh.

. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong Van tai Ha Tinh.

' Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Két qua giai quyét TTHC:
Poi véi truong hep 1: Pon xin tam dimg luu hanh dugc xac nhan hoic Vin
ban théng b&o hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.9 | Poi véi troong hop 2: Pon xin xac nhan xe 6 td khdng tham gia giao thong,
khong sir dung dudng thudc hé thong giao thong duong bd duoc xac nhan hoic
Vin ban thong bao 1y do khong du diéu kién xac nhan hoic Vin ban théng bao
ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:

- Tréach Thaoi 2 x oz
TT Trinh tw i . o Bieu mau/Ket qua
nhiém gian

Trwong hop 1: Péi véi xe kinh doanh vin tii thudc doanh nghiép kinh doanh vén tdi
tam dirng luu hanh lién tuc tir 30 ngay tro lén.

Bl

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); Mau 06 va 03 bo

T6 chtc, c& nhan nop hd so T6 Gio
tai Trung tdm Phuc vu hanh | chuc,ca | hanh
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chinh cong (PVHCC) tinh nhan/ chinh ho so theo muc 2.3
hoac qua hé théng dich vu | Céng
cong truc tuyén. Can bo | chuc
TN&TKQ kiém tra hd so: TN&TK
+ Néu hd so day du, hop 18 thi Q
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chwa diy du
hoac khéng hop 1¢ thi yéu cau
t6 chuac, c& nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan hd so.
Xem xét, kiém tra ho so: cong
- Trudng hop hd so khong du Ch_‘:IC’
dicu kign thi du thao Van ban | VI oo o | B
thong béo hd so khong du didu | chac | ™ Mau 05; Dy thao Bien
kién giai quyét, trinh lanh dao | dU9C ban tam gitr phu hiéu,
phong xem xét. giaq X bien hiéu kinh doanh
ly ho so van tai; Pon xin tam
B2 |. Truong hop hd so du didu tai dung Iuvu hanh da ghi
kien thi ghi X4c nhan vao Pon | 17UNg xac nhan hoac Dy thio
Xin tam dung luvu hanh va dy tam Van ban Thong ‘béo ho
thao Bién ban tam gi phd | PPUCVU | 1 5 ngay | so khong du dicu kien
higu, bién higu kinh doanh van | Nanh gial quyet.
tai, trinh 1anh dao phong xem Crl"nh
xét cong
tinh
Mau 05; Du thao Bién
Lanh bin tarpA giﬁ:_phu hiéu,
. , N da0 bien hiéu kinh doanh
Xerr] xét, kiem tra ket qua giai phé)ng van tai; Pon xin tam
B3 | quyet tha tuc hanh chinh tai Quan Iy 0,5ngay | dung luu hanh da ghi
budc B2. van tai xac nhan hoic du 'Ehéo
P'IL &NT Van ban thﬁr]g bé&o ho so
khong du diéu kién giai
quyét da duoc Ky nhay.
ge | PhE QUYEt Két qui gidl quyét| Lamh | oo g’i'gupgl?’h?é'j”b?g: ;f‘emu
thu tuc hanh chinh tai B3. daoS¢o | ' o i

kinh doanh van tai; Pon
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xin tam ding luu hanh
da ghi x& nhan duoc
phé duyét hoac Van ban
thong bdo hd so khong
dua diéu kién giai quyét.

Phat hanh van ban, chuyén két

Mau 05, 06; Pon xin
tam dung luu hanh dugc

B5 |qua cho Trung tdm PVHCC | Van thu | 0,5 ngay | X&c nhan hoac Van ban
tinh dé tra cho to chirc, ca nhan. thong bdo hd so khéng

dua diéu kién giai quyét.
Can bo Mau 01, 06; Pon xin
. . , | TN&TK Gio | tam dung luu hanh duoc

Tra ket qua cho to chuc, ca . . ' .
B6 nth °t qua o thuty Q; To hanh | xac nhan hodc Van ban
' chic, ca | chinh | théng béo hd so khong

nhan du diéu kién giai quyét.

Trwrong hop 2: Doi Véi xe O td khéng tham gia giao thong, khong sir dung dwong thujc
hé théong giao thong dwong bé.

To chtc, ca nhan nop hd so
tai Bo phan TN&TKQ cua So
Giao thdng van tai tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
(PVHCC) tinh hoac qua h¢

théng dich wvu coéng truc T
tuyén. Can bo TN&TK rc/c < ,
e L Q | chixclc _ Mau 01; 02, 03 (néu
kiém tra ho so: nhan: Gio , x X A
s N o N . c6); Mau 06 va 03 bo
Bl + Néu ho so day du, hop I¢ thi Cong hanh A
. iy . A . . ho so theo myc 2.3
lam thu tuc tiép nhan ho so va chic chinh
hen ngay tra két qua. TN&TK
+ Néu hd so chwa diy du Q
hoac khéng hop 1¢ thi yéu cau
t6 chirc, cd nhan bd sung,
hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.
Xem xét, kiém tra ho so: Cong Mau 05; Vin ban thdng
- Truong hop hd so chwa du| chuc, bao bd sung, hoan thién
B2 | diéu kién thi dy thao Van ban | vién | 03ngay | ho so va ho so bo sung
thdng bao bd sung, hoan thién | chuc (neu co).
hd so trinh lanh dao phong xem |  duoc Hoiac mau 05, 06; Vin
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xét, ky nhay, lanh dao s& ky
duyét, van thu dong dau va
chuyén cho t6 chuc, c& nhan.

+ Néu bd sung hd so diy du
theo yéu cau thi chuyén sang
thuc hién theo buoc B3.

+ Néu khong bd sung ho so day
da theo yéu cau thi Du thao
Vin ban thong béo hé so khong
da diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay, lanh dao s& ky duyét, van
thu dong dau va chuyén Trung
tdm PVHCC tinh dé tra cho to
chtre, ca nhan theo budc B7.

- Truong hop hd so du diéu
kién thi chuyén sang thuc hién
theo buroc B3.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién thi du thiao Van ban
thong bao ho so khong du dicu
kién giai quyét, trinh lanh dao
phong xem Xxét, , ky nhay, lanh
dao s& ky duyét, van thu dong
ddu va chuyén Trung tam
PVHCC tinh dé tra cho t6 chic,
ca nhan theo budc B7.

giao xur
ly hd so
tai
Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh;
Lanh
dao
phong;
Lanh
dao so;
Van thu

ban théng bao ho so
khong du diéu kién giai
quyét.

B3

T chire kiém tra cac diéu kién
thuc té tai doanh nghiép:

- Truong hop du diéu kién: Ghi
xac nhan vao Pon xin xac nhan
xe 0 t6 khdéng tham gia giao
thong, khong st dung duong
thugc hé théng giao thong
duong bo, trinh 1anh dao phong
Xem xet.

- Truong hop khong du diéu
kién: Dy thao Van ban thong
bao 1y do khong du diéu kién
xac nhan, trinh lanh dao phong

Cong
chuec,
Vién
chuac
duoc
giao xu
ly hd so
tai
Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh

5,5 ngay

Mau 05; Pon xin xic
nhan da duoc ghi Xac
nhan hoac du thao Van
ban théng béo ly do
khong du diéu kién xac
nhan.




38

Xem xet. cong
tinh
Lanh Mau 05; Pon xin xac
Y 1i2 . . dao nhan da duoc ghi Xac
Xem xét, kiém tra két qua giai ? ?n a, oo g y
£ , N . .| phong .| nhan hoac du thao Van
B4 | quyet tha tuc hanh chinh tai . . 105ngay | o L
g Quan ly ban théng béo ly do
budc B3. o ras . e e
van tai khong du dieu kién xac
PT&NT nhan da duogc Ky nhay.
Mau 05; Pon xin xac
nhan da ghi xac nhan
BE Phé duyét két qua giai quyét| Lanh 05 nad dugc phé duyét hoic
thit tuc hanh chinh tai buoc B4, | dao S& | 9% | Vian ban théng béo Iy do
khong du diéu kién xéc
nhan.
Mau 05, 06; Pon xin xéac
Phat hanh vin ban, chuyén két nhan d3 duoc xac nhan
B6 |qua sang Trung tdm PVHCC | Van thu | 0,5 ngay | hoac Vian ban théng béo
tinh dé tra cho to chirc, ca nhan. 1y do khong du diéu kién
xac nhan.
Mau 01, 06; Pon xin xéac
Can bo nhan da duwoc xac nhan
. . , | TN&TK Gio hoac Van ban thdong bao
Tra két qua cho to chuc, ca . . j P
B7 nhzn °t qua 0 chu Q:Té | hanh |1y do khong du didu kién
' chirc, cd | chinh | xac nhan hoic Vin ban
nhan thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét.
* Trieong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 0,5 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho té chirc, ca nhan.
3 |BIEUMAU
=
Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
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@H

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi giao nhan va luu két qua ho so

BM.PTNL.27.01.docx

BM.PTNL.27.01
Pon xin tam dung Ivu hanh

Don xin xac nhan xe 0 t0 khong tham gia giao thong, khong
st dung dudng thudc hé théng giao thong dudng bod
BM.PTNL.27.02 m

BM.PTNL.27.02.docx

Bién ban tam git phu hiéu, bién hiéu kinh doanh van tai

BM.PTNL.27.03 WE

BM.PTNL.27.03.docx

4 HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (riéng Pon xin tam ding luu hanh va Pon xin xéac
- nhan xe 6 t6 khong tham gia giao thong, khong sir dung dudng thudc hé thong
giao thong duong bo di dugc xac nhan thi luu 01 ban gbc).

- | Van ban thong bao b sung, hoan thién hd so va ho so bo sung (néu co).

- Bién ban tam git phu hiéu, bién hiéu kinh doanh van tai.

Vin ban thdng béo hd so khong du diéu kién giai quyét hodc Vin ban thong bao
1y do khong du diéu kién xac nhan.

Ho so dugc luu 01 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hé so
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xuong don vi luu trit cua S Giao thdng Van tai Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
2. Cap lai Gidy phép lai xe
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.33
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
* Cac truwong hop dwoc cap lai Gidy phép lai xe (GPLX):
Nguoi c6 GPLX bi mat, néu khdng phat hién gidy phép lai xe dang bi cic co quan
c6 tham quyén thu gii, xir ly; 6 tén trong hd so ctia co quan quan ly st hach, thi
duoc cap lai giay phép lai xe.
* Cac treong hop khong dwoc cap lai GPLX:
- Gidy phép lai xe cua nganh Giao théng van tai nhung khéng cé trong hé théng
thdng tin gidy phép lai xe;
- Nguoi khong du tiéu chuan sac khoe theo quy dinh.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S4
02A - dudng Nguyén Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh;
- Qua hé théng mang dién tir (Pia chi http://gplx.gov.vn) hoic (Pia chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
X3 5 Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho om: .
anh phan ho so, bao gom chinh | sao
Trwong hop Giay phép lai xe qua thai han sir dung (Tur 03
thang dén dudi 01 nam, ké tir ngay hét han, phai sat hach lai ly
2.3.1 | thuyét dé cip lai gidy phép lai xe; Tir 01 nidm trg 18n, ké tir ngay
hét han, phai sat hach lai ca Iy thuyét va thuc hanh dé cap lai gidy
phép lai xe);
- Pon dé nghi cap lai gidy phép lai xe theo mau BM.PTNL.33.02; X
- Ho so gdc phli hop vai gidy phép lai xe (néu co); X
Giay kham suc khoé cua nguoi lai xe do co so'y té ¢ tham quyén
- cap theo quy dinh, trir trudng hop doi Gidy phép lai xe hang A1, | X
A2, A3,
i Ban sao gidy ching minh nhan dan hoic thé can cudc cong dan X
hoac ho chiéu con thoi han c6 ghi sé gidy chiang minh nhan dan
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hoic thé cin cudc cong dan d6i véi ngudi Vit Nam; ho chiéu con
thoi han d6i voi nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; Ban sao ho
chiéu con thoi han trén 06 thang va thé tam tri hodc thé thuong trd
hodc chimg minh thu ngoai giao hoic ching minh thu céng vu ddi
V&i nguoi nudc ngoai.

2.3.2

Trwong hep Gidy phép lai xe bi mét, con thoi han sie dung
hoac qué thoi han sir dung dwéi 03 thang:

Pon dé nghi cap lai gidy phép lai xe theo mau BM.PTNL.33.02; c6
ghi ngay tiép nhan hd so ciia co quan tiép nhan;

Ho so gde phl hop vai gidy phép lai xe (néu co);

Giay kham suc khoé cua ngudi lai xe do co sé'y té ¢ tham quyén
cap theo quy dinh, trir truong hop doi Giay phép lai xe hang Al,
A2, A3;

Ban sao giay chitng minh, nhan dan hoic thé cin cudc céng dan
hoac ho chiéu con thoi han c6 ghi sé gidy chang minh nhan dan
hoac thé can cudc cong dan (d6i véi nguoi Viét Nam) hoic ho
chiéu con thoi han sir dung (d6i v&i nguoi nude ngoai, nguoi Viét
Nam dinh, cu ¢ nudc ngoai).

2.3.3

Truong hop Giay phép lai xe bi mat, qua thoi han sir dung tir
03 thang tré 1én, c6 tén trong ho so ciia co quan quan |y sat
hach, khéng thude trweong hep dang bi co' quan c¢6 thim quyén
thu giir:

Pon dé nghi cap lai gidy phép lai xe theo mau BM.PTNL.33.02;
c6 ghi ngay tiép nhan ho so cta co quan tiép nhan;

Ho so gdc phl hop vai gidy phép lai xe (néu co);

Giay kham suc khoé ciia nguoi 14i xe do co so'y té ¢ tham quyeén
cap theo quy dinh, trir truong hop doi Gidy phép lai xe hang Al,
A2, A3;

Ban sao gidy ching minh nhan dan hoic thé can cudc cong dan
hoac ho chiéu con thoi han c6 ghi sé giay ching minh nhan dan
hoac thé cin cudc cong dan dbi véi ngudi Vit Nam; ho chiéu con
thoi han d6i voi nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; Ban sao ho
chiéu con thoi han trén 06 thang va thé tam tri hodc thé thuong trd
hoic chimg minh thu ngoai giao hoic ching minh thu céng vu ddi
v&i nguoi nudc ngoai.

* Luweu Y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink, truwong

hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
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+ Néu ngp hé so qua mang dién tik thi quét (Scan) tzr ban chinh.

2.4 | SO lwgng hd so: 01 (b9).
Thoi han giai quyét:
2.5 | B6i v6i GPLX bi mat: Sau 02 thang ké tir khi nhan du hd so hop é.
Déi voi GPLX qua han: 01 ngay ké tir khi c6 quyét dinh tring tuyén ky sat hach.
’6 Pia diém tiép nhan ho so va tra ké"E qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh hoac qua cac diém Buu dién cap huyén.
Co quan thuc hién: So Giao thong van tai Ha Tinh.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thdng van tai Ha Tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua giai guyé’t TTHC: Giay phép 1ai xe/Vin ban thong bao khong du diéu
' kién cap lai giay phép lai xe.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
T Trinh ty Tréch Thoi gian | Biéu miau/Két qua
nhiém
T chic, ca nhan nop ho so
tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Can bo x 5
TN&TKQ kiém tra hd so: Mau 01 = hoac
s . . 2 , BM.PTNL.33.01 néu
+ Néu ho so day du thi lam | To chuc, ca Gishanh | nha hin  mém
tha tuc tiép nhan hd so va | nhan/Can bo ] aF.) Phd . :
R e chinh http://gplx.gov.vn;
Bl | hen r,lgay‘tra két qua. ‘ TN&TKQ miu 02, 03 (néu cd):
+ Néu ho S0 c%ma day du 06 va 01 bo hd so
thi yéuv cau to chuc, ca theo muc 2.3.
nhan bo sung, hoan thién
hd so. Néu khéng bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xtt 1y | Cong chuc, | Truonghop | Mau sé6 01 hoic
hd so. viénchic | Mat GPLX: | BM.PTNL.33.01;
+ Néu hd so du diéu kién: | duoc giao | 58 ngay lam | mau 05; Du thao
B2 | Dy thao Danh sach phé | xu Iy ho so vigc Danh sach phé duyét
duyét GPLX trinh lanh dao | tai Trung Truong hop | GPLX hoac du thao
phong xem xét. tdm Phucvu | quéahan: | Van ban thong bao
+ Néu hd so khong di didu | hanh chinh khong du diéu kién

02 gio lam
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kién: Dy thao Van ban| cong tinh viéc cap lai GPLX.
thong bao khong du diéu
kién cip lai GPLX trinh
lanh dao phong xem xét.
Truong hop | Mau s6 05; du thao
mat GPLX: | Danh sach phé duyét
L . Léanh 01 ngay lam | GPLX hoac du thao
Xem xeét, kiém tra két qua \an daq . 98y 5 \ ? A . a,l
2 . ., | Phong Quan | viec Van ban thong bao
B3 giai quyet TTHC tai buoc DA . . . e .
B2 ly vantai | Truong hop kl}Oﬂg du dieu Kién
' PT&NL qué han: cap lai GPLX da ky
02 gio lam | nhay.
Viéc
Truong hop
mat GPLX: | Mau sé 05 :
Lanh dao S& \ Mziu SO 0A5, Danh sacrj
RN 0,5ngay |phé duyét GPLX da
n e ek . ... | hoac Lanh N X o
Phé duyét in Giay phép lai . lam viéc | duoc duyét hoic Vin
B4 dao Phong \ R , R
Xe. . v~ | Truong hop | ban thong bao khong
Quan ly van , s 4 A LiAm X .
. qué han: da diéu kién cap lai
tai PT&NL o .
02 gio lam | GPLX da ky duyét.
Viéc
, . ) Truong hop N
In an GPLX; dong dau vao | Cong chuc mét GPLX: Mau 05, 06, GPLX
Van ban thdong bao khéng | Phong Quan 0.5 naa hoac Van ban théng
qo | du didu kién cip di GPLX | Iyvantai | \f’le‘é bao khong du didu
va chuyén két qua cho| PT&NL oo kien cap lai GPLX
Trung tim Phuc vu Hanh | dugc giao in | 179" _h(-’p kém theo hd so theo
chinh cong tinh. AnGPLX | 4ud han' 02 1 uc 2.3
gio lam viéc
Mau s6 01 (hoic
BM.PTNL.33.01);
Céan bo mau 06; GPLX hoac
Tra két qua cho t6 chic, cd | TN&TKQ, | Giohanh | Van ban théng bao
BG A 2 , , s A 5 A A
nhan. to chuc, ca chinh khong du dieu kién
nhan cap lai GPLX kém

theo hd so theo muc
2.3.

* Trieong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chic, ca nhan.
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BIEU MAU

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 M3au 02.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 MAau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
L

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi giao nhan va luu két qua hd so
=,

BM.PTNL.33.01 BM.PTNL.33.01

Phiéu tiép nhan va tra két qua GPLX
=

BM.PTNL.33.02 BM.PTNL.33.02
Pon dé nghi doi, cap lai GPLX
W
BM.PTNL.33.03 BM.PTNL.33.03

Gidy phép lai xe

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01 hoac BM.PTNL.33. 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

Thanh phan hé so tai muc 2.3.

Danh sach phé duyét GPLX (ban mém) hodc Vian ban thong bao khong du diéu
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kién cap doi gidy phép lai xe.

Ho so duoc luu 02 ndm tai Phong Quan ly vén tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hé so
xubng don vi luu trit cia S¢ Giao thdng Van tai Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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